
F コース 営業管理グループ 

金井大道具株式会社 2025年度新卒採用 

 

勤務地 

本社 
東京都中央区新富 2-8-1 
キンシビル 6階 

 
 
 

勤務時間 

10:00～18:00 
休憩:60分(13:00～14:00) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

職務内容 

営業管理グループはすべての部署と関わりが深く、営業に携わる社員の裏方として
事務の業務を担っています。  
・現場で使用する物品の購入 
・宿泊手配 
・請求書の発行  
・社内資料の作成   など 
プロジェクト部が円滑に業務にあたれるように日々サポートしています。 

 

必要経験・スキル 

 必要経験なし 
 演劇・TV・ファッションショーなどの業界が好きな方 
 人と関わるのが好きな方 
 Excelが得意な方（得意でなくても大丈夫です︕） 

 

学生へのメッセージ 

営業管理グループでは、コミュニケーションを最も大切にしています。 
属人化しやすい事務の業務ですが、誰でもできるように環境を整え、 
育児・介護の両立をしながら、業務にあたることも可能です。 
人との会話が好きな方であれば事務の経験がなくても大丈夫︕ 
自分の“得意”を武器にあなたの能力を発揮してみませんか︖ 

 


